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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de JUNIO 2026, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotogréfico, para la ejecuccion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios como profesional en la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, con el fin de apoyar la realizacidn de las actividades asociadas al
proyecio “Fortalecimiento de la gobernanza y la educacién ambiental para la restauracion
progresiva de la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos Valle del Cauca”.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Coordinar la revisién y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores
de servicio de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo
que desarrolla acciones de promocion de educacién ambiental.

v" Coordiné con la Dra. Audrey y la companera Trinidad Pérez las fechas y horarios para la
presentacion de cuentas de la cuota 6 mes de junio 20286 y ser compartida con los enlaces
de las subsecretarias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

v Redacté el mensaje de whatsapp del grupo de enlaces para las fechas de presentacion
de las cuentas.

v Organicé base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccién Técnica para
tener a la mano toda la informacidnde los contratistas y poder verificar uno a uno todos
los dafos que se requieren para la presentacion de sus cuentas de cobro del mes de junio
2026

v Realicé continuo seguimiento para la presentacion correcta y a tiempo de las cuentas del
mes de junio para lograr el page aportuno por parte de Hacienda de la Gobernacién del
Valle. :

v" Realicé la revisién documental de los informes de ejecucion y supervisidn, actas finales,
planilla y sopotte de pago de seguridad social presentados por los coniratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocién de educacidn ambiental, verificando el cumplimiento de los
requisitos establecidos. Esta actividad permitid identificar y corregir oportunamente
inconsistencias, garantizar la calidad de la documentacién presentada y contribuir al
adecuado tramite de las cuentas para su posterior aprobacion y pago.

o - | céoua | NOMBRE -ggﬂ.fggm
1004272 | 1151941680 | ANDRES FELIPE PENA CRUZ 1.330.19.13-3669
1007547 | 1107068952 | ANGELA MARCELA HOYOS MANQUILLO 1.330.19,13-3672
1010876 | 94298643 | ANIBAL LOZADA FLOREZ 1,330.19.13-3674
1002885 | 16754000 | CARLOS ARTURO ORTIZ BARONA 1,330.19,13-3687
1012338 | 16499534 | CARLOS GERMAN GAMBOA MURILLO 1.330.19.13-3688
1011269 | 1151952575 | CARLOS MIGUEL PIEDRAHITA RODRIGUEZ | 1.330.19.13-3690
1000340 | 66785478 | CAROLINA PINILLOS 1.330.19.13-3693

CHRISTIAN FERNANDO GRANADOS
1011642 | 1130620119 | BENITEZ 1.330.19.13-3697
1003188 | 1130614598 | CRISTHIAN RODRIGUEZ TAPIA 1.330.19.13-3701
1008850 | 1151962041 | DANNA VALENTINA RIVERA LAGUNA 1.330.19.13-3708
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1012339 14470627 | DANNY ARLEY GUERRERO GIFUENTES 1.330.19.13-3708
1001517 14675690 | EDUARD SUAREZ FRANCO 1.330.19,13-3723
1007767 | 1112487557 | ENNA LICETH SALDANA CARABALI 1.330.19.13-3729
1011649 14799511 | FRANCISCO JAVIER CONCHA LONDONO 1.330.19.13-3735
1013041 31469723 | GLORIA AMPARO ECHEVERRI CABRERA 1.330.18.13-3742
1009985 16887543 | JAIRO HERNAN RAMIREZ ESCUDERO 1.330.19.13-3758
1012465 1005705104 | JEISON ANDRES GARCIA GOMEZ 1.330.19.13-3762
1007829 | 1113664659 | JOHN ALEXANDER HERNANDEZ HOLGUIN 1,330.19.13-3773
1013363 | 1061688245 | JUAN CARLOS MORENQ BENAVIDES 1.330.19.13-3785
1012655 | 1107517452 | JUAN DAVID RODAS MUNOZ 1.330.19.13-3787
1011657 | 1193065280 | JULIO ALEJANDRO ANGULQ 1.330.19.13-3797
1013553 | 1112224460  LORENA LOPEZ ALEGRIAS 1.330.19.13-3817
1011770 16724210 | LUIS FERNANDO RESTREPCQ GUZMAN 1.330,19.13-3818.
1010918 66775209 | MARIA FERNANDA ALDANA NIEVA 1.330.19.13-3829
1003675 66848186 | MARIA FERNANDA ZAMORANO ABRIL 1.330.19.13-3831
1010923 67002461 | PAOLA ANDREA CCAMPO MUNOZ 1,330.19.13-3860
1012781 66945592 | SONIA RIVAS VENTE 1,330.19.13-3882
1010131 67039621 | TATIANA ERAZO RUBIO 1.330.19.13-3885
1009864 31412715 { TRINIDAD PEREZ SALAZAR 1.330.19,13-3887
1001275 16653729 | ULISES GOMEZ MEDINA 1.330.19.13-3888
1012663 | 1107053076 | VANESSA GOMEZ NARVAEZ 1.330.19.13-3802
EVIDENCIAS
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Mensaje y seguimiento:

Busena tarde para fod@s, con el fin de sequir garantizando un proceso eficiente en la presentacion de los
informes, apoyando desde nuestra Subdireccion fécnica con nuestro equipo financiero, Cuota Final #6
(mes de junio), les recordamos que el periodo de desarrolfo de actividades y evidencias comprende del 16
de mayo con proyeccion al 30 de junio.

Asimismo, les informamos con la debida anticipacién las fechas de entrega, con el fin de que desde este
momento puedan iniciar la planeacion, organizacion y alistamiento de la informacion requerida.

Les recordamos que esta corresponde a la CUOTA FINAL y se manefara un UNICO CORTE. Los
contratistas que tengan cuotas pendientes deberdn ponerse al dia de manera obligatoria en esta
entrega, como requisito para adelantar el proceso de nueva contiratacion para el mes de julio.

La fecha y hora lfmite de enfrega al carreo sera:

Viernes 12 de junio de 2026 hasta las 2:00 p. m.

Correo: cuentassads@valledelcauca.gov.co

Es fundamental que los enlaces organicen desde ya su plan de trabajo con los conliratistas, con el fin de
avanzar en la elaboracién de los informes, con suficientes evidencias, organizacion de actas y demas
documentos.

Los documentos a enviar para esta cuenta son, con un famaiio inferfor a los 3000 kb:
CUOTAB-2026-X0CX-INFORME EJECUTIVO (pdf firmado)

CUOTAB-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION (pdf firmado)

CUQTAB-2026-X00CK-PLANILLA SS MAYO 2026 (pdf planifla y comprobante de pago)
CUOTAS-2026-X000(-PAGO PLANILLA 8S MAYO 2026 (pdf pago pse o pago pdf bancos)
CUOTAB-2026-XXXX-PLANILLA S5 JUNIO 2026 (pdf planilia y comprobante de pago)
CUQTAB-2026-X0C00-PAGO PLANILLA SS JUNIO 2026 (pdf pago pse o pago pdf bancos)
CUOTAB-2026-XXXX-ACTA DE CIERRE (pdf firmado)

CUOTAB-2026-XXXX-ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO (pdf firmado) Fecha 30 de junio 2026
CUOTAEB-2026-)XCC¢-ACTA DE PAGO FINAL (pdf firmado) Fecha 30 de junio 2026

Fecha de informes: 16 de junio de 2026

Fecha de prox:ma reunion: N/A

Fecha de cierre del expediente Acta de cierre: 30 de julio de 2026

o ENLACES CUENTAS O~ Q
"=t Bill Danisla, Dra, Felpe, Francia, FRANCISCO, Jheany, Karina, Lizath, Marla, Sandra, Trinidad, Vanesa, +57 318 4376110, +57 300 5847073, +57 3157792089, +57 310 63
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lengan cuolas pendlantes dabardn ponarse sl dia de rasneca chUgatarly an €38 entrega, como taguisita part
I alp de nueva contrataclén para el mes ds fulla.

Le fecha y hora limite de entrega al correo sevd:

Viernaa 12 de junio de 2026 hasta las 2208 p. .

Correo: cuentassads@valledelcauca.gov.co

Exf | que los ent gani desdeynsupran de tmbajo con o3 contratistes, con el fin de evanzor
& enlaelaboracién de los informes, con sufic izacién de actas y demtds d

Los documentos a enviar pars esta cuenta sod, con wn 1amafia Inferoc a los 3000 kb:

CUQTAS-2026-X000INFORME EJECUTIVO (pdf finrmada)

CUOTAS-2026-X000C! INFORME SUPERVISION (pdf firmado)

CLOTAS-2026-000(-PLANILLA SS MAYD 2026 (pdf planilla y comprobente de pago)

CUOTAS-2026-000(-PAGD PLANILLA 5SS MAYD 2026 {pdf pago pse @ page pdl bancas)

CUDTAS-2026-XXXX-PLANILLA SS JUNIO 2026 (df planilla y comprobante de page)

CUOTAS-2026-X000¢-PAGO PLANILLA 55 JUNIO 2025 {pdf pagopse o pago pdf bancas)

CUGTAG-2026-XXXX-ACTA DE CIERRE (pdf firmada}

CUOTAG-2026-XXXX-ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO (pdf firmado) Fecha 39 de junio 2026

CUDTAS-2026-X000X-ACTA DE PAGD FINAL {pdf firmado) Fecha 30 de junio 2026

Fecha da Informes: 16 da junlo da 2026

Facha de préixieme rsunién: N/A

Fecha de clerre del sxpedients Acta de clerra; 30 de fulio de 2026 Edtad ZAB . oF
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Base de datos para la revision de las cuentas de [a Subdireccion Técnica Junio 2026

. |RESPONSABLE : NUMERO
N®  |pRerevisioN |'P CEDULA  [NOMBRE CONTRATO
1 |TATIANA 1004272 1151941680 | ANDRES FELIPE PENA CRUZ 1.330.19.13-3669
i ANGELA __ MARCELA __ HOYOS

2 [ENNA 1007547 1107068952 |AhOCHE | 1.330.19.13-3672

3 |ENNA 1010876 04208643 | ANIBAL LOZADA FLOREZ 1.330.10.13-3674

4 |TATIANA 1002885 16754000 | CARLOS ARTURO ORTIZ BARONA | 1.330.19.13-3687

5 | DANNY 1012338 16499534 | CARLOS GERMAN GAMBOA MURILLO | 1.330.19,13-3688
CARLOS MIGUEL  PIEDRAHITA

6 |Enna 1011269 1161952575 | GRS 1.330.19.13-3690

7 lpaota 1008614 1144083701 | CAROL ANDREA PEREZ OLAECHEA | 1.330.19.13-3691

8 |JARO 1000340 66785478 | CAROLINA PINILLOS 1,330.19.13-3693

s |PaOLA 1011642 1130620119 | CHRISTIAN FERNANDO GRANADOS|; 454 49 43.3697
BENITEZ

10 |TATIANA 1003188 1130614598 | CRISTHIAN RODRIGUEZ TAPIA 1.330.19.13-3701

11 [PACLA 1008796 1115081252 | DANIELA HERRERA LARA 1.330.19.13-3706

12 |JAIRO 1008850 1151962041 | DANNA VALENTINA RIVERA LAGUNA | 1.330.19.13-3708
DANNY _ ARLEY  GUERRERO|. ~

13 |JAIRO 1012339 1470627 | DANNY 1.330.19.13-3709

14 |JARO 1013980 1114881758 | DEBORA KATHERINE URBANO 1,330.19.13-3711

15 |ENNA 1001517 14675690 | EDUARD SUAREZ FRANCO 1.330.19.13-3723

16 |TATIANA 1007767 1112487557 | ENNA LICETH SALDANA CARABALI | 1.330.19.13-3729
FRANCISCO _ JAVIER _ CONCHA

17 |TATIANA 1011649 14799511 | TERNCIES 1.330,19.13-3735

18 |JAIRO 1002555 1116193156 | FRANGISCO JAVIER SOTO TAMAYO | 1.330.19.13-3736

12 |PAOLA 1011650 94372277 | FRANCISCO JOSE SIERRA MURILLO | 1.330.19.13-3737

26 |JuLio 1007085 3032123 | GERARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ | 1.330.19.13-3739
GLORIA _AMPARO _ ECHEVERRI

21 | TATIANA 1013041 31469723 | SLORM | 1.330.19.13-3742

22 |Jutio 1000443 94482613 | HUGO ERNESTO RIVERA PIZARRO | 1.330.19.13-3751

23 |JuLio 1009985 16887543 | JAIRO HERNAN RAMIREZ ESCUDERO | 1.330.19.13-3758

24 | TATIANA 1012465 1005705104 | JEISON ANDRES GARCIA GOMEZ | 1.330.19.13-3762

25 |JuLio 1007829 1113664659 |JOHN ALEXANDER  HERNANDEZ {4 a3, 19 13.3773
HOLGUIN
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26 |JULIO 1005042 18501552 | JOSE FIDEL SANDOVAL SANDOVAL | 1.330,19.13-3777
27 | TATIANA 1014112 1007547382 | MANUELA ARANGO GIRALDO 1.330.19.13-5695
28 | DANNY 1012655 1407517452 | JUAN DAVID RODAS MUROZ 1.330.19.13-3787
29 |PAOLA 1007965 31644236 | JULIANA TRUJILLO ALVAREZ 1.330.19.13-3796
30 | TATIANA 1011657 1192065280 | JULIO ALEJANDRO ANGULO 1.330.19.13-3797
31 |JAIRO 1008528 1143854616 |LEON SUAREZ OSSA 1.330.19.13-3806
32 | TATIANA 1005836 12130864 |LEONARDO CASTANEDAMUNOZ  |1.330.19.13-3807
33 |TATIANA 1011770 16724210 | 2o A FERNANDO  RESTREPO | 4 33 19 13.3818
34 | DANNY 1005826 31899568  |LUZ ELIZABETH ROJAS HERMAN 1.330.19.13-3821
35 |JULIO 1010918 66775200 |MARIA FERNANDA ALDANA NIEVA | 1.330.19.13-3829
36 |ENNA 1003675 66848186 | MARIA FERNANDA ZAMORANO ABRIL | 1.330.19.13-3831
a7 |JuLio 1011662 1111742407 |MARI MARGARITA MONTANO | 4 334 19.13-3834
38 |TATIANA 1010923 67002461 | PAOLA ANDREA OCAMPO MUROZ | 1.330.19.13-3860
39 |JuLio 1008630 | 1151963316 | onnoG,. ANDRES  HERNANDEZ |4 330.19.13-3862
40 |DANNY 1012660 29465033 | SANDRA MILENA SEPULVEDA PATINO | 1.330.19,13-3870
41 |JARO 1004280 107071651 | ooy A-EIANDRO - AGREDO |4 330 19.13-3880
42 | DANNY 1012784 66945592 | SONIA RIVAS VENTE 1.330.19.13-3882
43 |TATIANA 1010131 67039621 | TATIANA ERAZO RUBIO 1.330.19.13-3885
44 |TATIANA 1009864 31412715 | TRINIDAD PEREZ SALAZAR 1.330.19.13-3887
45 |JAIRO 1001275 16653729 | ULISES GOMEZ MEDINA 1.330.19.13-3888
46 | DANNY 1012663 1107053076 | VANESSA GOMEZ NARVAEZ 1.330.19.13-3892
47 | DANNY 1013375 38668936 | YURANY ZAMORA PENA 1.330.19.13-3004
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Q@ INFORMACION PARA PREREVISION SUBDIRECCION TECNICA o D B (k- 8 comparie - 4 0
Archiva Editar Ver insertar Formato Datos Herremientas  Ayuda

QU oS F W% -F35 % & P micahd ~ ~[M]+in 7= A 2 HMB- E-F-b-A~ I ~
E3 A ‘k CARLOS ARTURO ORTIZ BARONA
YA B c o T e T r o W . t s u
.-‘-.._. e . . - - S—
2t H
e ¥
L4 LE CHJETO DEL DEL VALOR RASESEG ECLEMENTO
1% 7| premEvsd T ] +| ctoeta = NOMBRE - CONTRATO = conTaT *| cvom | “socar T PER I
L )
8 1 TATIANA 1004272 1151941630] ANDRES FELIPE PERA CRUZ PRESTAR LOS SERVICIOS | £38.000.000 8,000,000 | § 2,400,000 IM3s- 102472121010
e [2 ENNA T007547 | 1107068352 | ANGELA MARCELA HOYOS MANOURLG __ |PRESTARLOS SERVICIOS| STA000,000 (5 3000000 [ 5 1,750.805 [P1S-102485/1101/1;
’_J 3 ENNA 1010876 | 94793643 [ANIBAL LOZADA FLDREZ PRESTAR LOS SERWICIOS | £24,000,000 | § 4,000, 3 1,750.605 [P1AS1026TOIINO10
L 4 TATIANA 17 1002885 15754000 | CARLOS ARTUURO DRTIZ BARONA PHESTARLOS SERVICIOS 1 $24.000.000 |1 § 4000 £ 1,750,908 |PI35-10267011H10
? 5 DARNY 1012338 16499534 | CARLDS GERMAN GAMEDA MURZLD PRESTAR LOS SERVICIOS | 521,000,000 | § 3500000 | $ 1.750.905 |Pr3-192670r 10
1o [] EMNNA 1011263 1151952575 | CARLOS MIGUEL PIEDRAHITA RODRIGUEZ | PRESTARLOS SERVICIOS | 515000000 | § 2500000 1 8 1.750.905 |PI3S-1Q24TEHZ0UL
1] 7 PADLA 1008814 1124083701 | CAROL ANDREA PIREZ OLAECHEA FPRESTARLOS SERVICIOS | £24,000,000 | § 4,000,000 | $ 1,750.905 1P135-102 18 J‘_l
1z [] JARO 1000340 E6785478] CARCHNA PINILLOS PRESTARLOS SERVICIOS (' $18.000000 | § 2000000 | S 1,752,905 {P128-102: 013
7 9 PAOLA 1011842 11306201191 CHRISTIAN FERNANDO GRANADOS BENITEZI PRESTAR L O3 SERVICIOS | $30.000.000 | $ 5,000,000 2,000,000 IPIAS- 1024721 72011!
1% 10 TATIANA, 1003188 usaausau!wsmmnnoumunm FRESTARLOS SERVICIOS| 524,000,000 | § 4,000,000 1.750.903 1PS-10267071/1010
LI I PACLA 1008790 3115081252 IDANIELA HERRERA LARA PRESTAR LOS GERVICIOS |, $33.000.000 | § 55000001 § 2.200,000 [PH3- 1024750
16 12 JAIRD 1008853 1151962041 | DANNA VALENTINA RIVERA LAGUNA PRESTAR LOS SERVICIOS | $18,00C,000 | § 3,000,000 | ¥ 1,750,505 [P3s5-102670TAL)
w o[l JAIRQ 1012330 14470627 FDANNY ARLEY GUERRERD COUENTES PRESTAR LOS BERVICIOS | : $30,000,000-1 5§ 5,000,000 | §  ° 2,000,000 |PI3s-1onSanmuy
1@ 14 JARD 1013580 1114881758 | DEBORA KATHERINE URBANO PRESTAR LOS BERVICIOS ] S15000000 | § 250000018 1,750,908 |P135- 10245812001
1% 15 ENRA W07 | . L4675GIQLEDUARDSUAREZFRARCD. . . _ _ . . 7lmEEIA.'ILQEEE!Wl’.‘IO& ~$18,000000 1 5. _ 3000000 1% - mumn_.mmmmumup
+ = ;"BASE PREREVISION JUNIO ~ 6. BASE PREREVISION MAYO =  BASE PREREVISIONABRIL ~ BASE PREREVISION MAR ¢ > <
PSR ta. )
we I - - - - 1+ B 1X13aen
B Nrmmtisde . 88 & susear % U8R Faa ~ COH G vHD e ?
&) INFQRMACION PARA PREREVISIONSUBDIRECCI(?NTECNICA -2 - I D B (k- B companir
Archivo Editar Ver insartar Formato Datos Harramientas Ay —
Qs oS wWx~- ¢ %4 Fm oad - ={0]+ 8 A NHHR-E-L-B-A-c0BDBRTEI
Fi4 - ﬁ PRESTAR LOS SERVICICS COMO PROFESIORAL EN LA SECRETARA DE AMBENTE ¥ DESARROLLO SOSTENMSLE, CONEL FIR DE APOYAR LA REALIZACION CE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTOFORTA!
T A k4 [ b4 o E r v w b § b z AN AB T AC AD
.‘ s-»‘t oy —— - —— - - -~
H CUOTA 5y FINAL CUOTA B
¥ 1 2 3 4 5 [ T 3 9
i REIPONSAD o0 PAGO
o M LB | © =] ctoua = NouERE - Q8JET0 DEL of e | e (Fat|eened] asm RN | e PO s
+ 1 TATIANA 1008272 1151941580| ANDRES FELIPE PERA CRUT PRESTAR LOZ SCRVICIOS
s [ 2 ENHA 100754T- 110708852 ANGELA MARCELA HOYOS MANCQUILLO PREGTARLOS BERVICIQS |
- " 13 ENNA 1010878 O 193543 | ANIBAL LAZADS FLORES PRESTAR LO8 SERVICKIE {!
l_Mi 4 |- TATIANA 10028323 367540001 CARLOS ARTURD ORTIZ EARDRA PRESTAR 108 SERVICIOS {1 ¥ f
LI DANKY 1012338 16499535{ CARLDS GERMAN GAMEOA MURALD PRESTAR LOS SERVICIOS
‘W ] ENNA 1011269 11519525750 CARLOS MIGUEL PIEDRAHITA RODRIGUEZ | PRESTAR LOS SERVICIOS
n 7 PADLA 1005814 1144083701 CAROL ANDREA PEREZ DLAECHEA PRESTAR LOS SERVICXOS
L | JAIRD 1000340 GETRSA7E| CARCLINA PINILLOS PREGTAR L.OS SERVICICS -
9 PAOLA 1011642 1130520119 mnmanmmmwmazm&immLoassmcm oK [+ =3 [+:,4 oK oK [+
H o0 TATLAMA 1003188 1120814358] CRISTHIAN ROCRIGUEZ TAPIA IPRESTAR LOS SERVICICS
1‘ 1] PADLA 1008798 1115081252] DARIZLA HERRERA LARA PRESTAR LO3 SERVICIOS | OK [+:.4 OK O o oK CK
‘“ 12 JAIRQ ADOSA5Y 1151853031 DANNA VALENTINA RIVERA LAGUNA PRESTAR LOS SERVICIOS
" 13 JAIRO 1012338 4R TOETT L DANNY ARLEY GUERRERO CIFLENTES PRESTAR LOS SERVICIOS
" 14. JAIRD 1013340 1114BZ1752 DERORA KATHERIRE URBANG PRESTAR .08 SERVICIOS |
1* 15 ENNA 1001517 1457SE00} EDUARD SUARET FRANCD PRESTAR LOE SERVICKS
2 18 TATIANA 100T78T 1112827557] ENNA LICETH SALDARA CARAEAU F'RESTAHLDSSER\«A.___ oK oK oK =3 oK - {OK oK
_Ji 17 TATIANA 1011548 14799511 FRANCISCO JAVIER CONCHA LONDORT: PRESTAR LOS SERVICIOS | OX [+ oK o [+.3 o OK
2 18 JSMRG 1XEA8S 1115192156 FRANCISCO JAVIER SOTD TAMAYD PRESTAR LOS SERVICIOS |
ACTIVIDAD 2. Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las
cuentas de cobro de los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato. .

v" Redacté el mensaje de whatsapp del grupo de la Subdireccion Técnica para las fechas
de presentacién de las cuentas del mes de junio 2026.

v Coordiné el proceso de revision preliminar del mes de junio de 2026 de la Subdireccion
Técnica para tener una correcta y agil revision para la posterior autorizacion y firma de la

Dra. Audrey Bahamon.
v" Realicé la organizacion de documentos soportes requeridos para la verificacion en el SAP

y drive de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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EVIDENCIAS

Mensaje y seguimiento:

Fecha: 20 de mayo 2026

Buena tarde para fod@s, con el fin de continuar garantizando un proceso eficiente en la presentacitn de
los informes y sus anexos correspondientes a la cuota final #6 (mes de junio), les recordamos que ef periodo
de desarroflo de actividades, asi como las evidencias (fotografias, matrices, actas de reuniones, listado de
asfstencia, pantallazos, entre ofros), comprende del 16 de mayo con proyeccién al 30 de junio.

Asimismo, les informamos con fa debida anticipacidn fas fechas de pre-revision digital y entrega de informes
y actas para firma, con el propésito de que desde ahora puiedan iniciar la planeacion y el alistamiento de la
informacion requerida.

Les recordamos que esta corresponde a Ja CUOTA FINAL y se manejard un UNICO CORTE. Los
contratistas que tengan cuofas pendientes deberdn ponerse al dia de manera obligatoria en esta
entrega, como requisito para adelantar el proceso de nueva contratacion para el mes de julio,

La fecha y hora limite de entrega digital al correo es: martes 9 de junio hasta las 10:00 a. m. UNICA
FECHA y HORARIO

Correo: revisioncuentasubtecnicasads@gmail.com

Quienes envien la documentacién al correo por fuera de esite horario, por directrices institucionales y
respelo a fa planeacion del frabajo de la Subdireccion, sus cuentas guedaran para el sigufente mes, esta
situacion podra afectar el proceso del nuevo conirafo para el mes de julio de 2026, conforme a las
directrices ernitidas.

Fecha de entrega de cuentas para revisién fisica y posterior firma: Jueves 11 de junio a partir de las
8:30 a.m. hasta las 10 a.m.

Es importanie tener en cuenfa que esfe seré el tinico horario para la recepcién de cuentas. Quienes no
presenlen sus cuentas imprasas, con su respectiva marca de agua y en condiciones legibles dentro de este
horarfo, quedaran para el siguienfe mes.

Los documentos a enviar para esta cuenta son:

CUOTAGB-2026-X0CC-INFORME EJECUTIVO (word), con stificiente desarrolfo de aclividades y evidencias
del periodo relacionado (16 de mayo con proyeccién al 30 de junio)

CUOTAB-2026-X00K-INFORME SUPERVISION (word)

CUQOTAGB-2026-XXXX-PLANILLA 8S MAYO 2026 (pdf planilla y comprobante de pago)
CUOQOTAB-2026-XXXX-PAGO PLANILLA S8 MAYO 2026 {pdf pago pse o pago pdf bancos)
CUOTAB-2026-XX00¢-ACTA DE CIERRE (word)

CUOTAB-2026-XXXX-ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO (word) Relaciona fodas las actividades de fos
informes de supervisién de todas las cuotas

CUOTAB-2026-XXXX-ACTA DE PAGO FINAL {worq)

Fecha de informes: 16 de junio de 2026

Fecha de préxima reunién; N/A

Fecha de  cierre del expediente Acta de cierre: 30 de julio de 2026
Fecha de actas: 30 de junio de 2026

En fo posible, se solicita realizar la entrega de la planifla y soporte de pago de seguridad social
correspondiente al mes de funio con esta Uftima cuota, con el fin de efectuar el cierre del periodo contractual,
garantizar que cada carpeta de contratista quede completa, organizada y con la totalidad de la
documentacion exigida, asi como evitar inconvenientes en el proceso del nuevo contrato para julio de 2026.
Lo anterior, tenfendo en cuenta que se requiere dejar toda la informacién debidamente soportada para
futuras revisiones y auditorias.

Quienes no presenten la planilla y pago de junio junto con la cuenta, tendrdn plazo mdximo hasta
el 6 de julio 2026 para allegarfa. En caso de incumplimiento, la situacién sera informada al érea Jurfdica
para lo correspondiente al proceso del nuevo contrato y, adicionalmente, la supervisora pondra en
conecimiento de fa UGPP el posible incumplimiento de fa obligacion de pago de seguridad social del mes
de junio.

CUOTAB-2026-XXXX-PLANILLA S8 JUNIO 2026 (pdf planiffa y comprobante de pago)
CUOTAG-2026-XXXX-PAGO PLANILLA 8S JUNIO 2026 (pdf pago pse o pago pdf bancos)
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SUBMMRECCIDN TECNICA SADS - a
Arcied, Argues, Daney Dea, towl Enma Fanclecm Frarcke o, FRANCIECD, Jawa, Jiam Mgwr, P20kL A0S, $ADY, Soe. Triaudad +37 304 IP5UZ1, s 37290 4343318, 2,

g B o Numa 1o pava tode, on i Iin do gooes fraoesn efickrae sl i on mdceacs y PSR prT—
W
Bueng farde pars kxds, con ol Tin ¥ P fics idn de o8
Informes ¥ 738 oy o4 (m ) i of patioda de
P ax RATTCTS, SCLEE O
- ceroa), comp 16 de may Y w30 U junic,
Askrism. ke b o b . Ias fects e pre-revision digkaly entregn de lof ¥
P d ovecd Leccrar b 4 -
infarmacin requankia.
Los 12 CUGTA FINAL y 9 mansjard iy UNRCO CORTE. Loa contratiatas que:
adaiancac o, e para ol sven e Jullo. T
Lafoche § i hasta Les 10:00 & m. UMICA FECHA y
HORARD
) .. )
o :Jmhmmmm‘ ol cormea pos horano, por L
P pcidn del rabajo de ln L pam ol sigubenty tlhnuénpuai
il ol e Julia de 2028, conforme » las dirscirices amdidas.

Focha the stregs S cosctes ks Hiviakin faics ¥ pasterior Brma: Jusves 11 de omio o partir de las B30 0
Q bentsles10am
]

L conm pusy ‘ dentro de et harwn,
wumddwn-m
o wewlar paca
amwm-mwmmunmtmm de i L
o ilba 131 1 30 ctu o)
mmwmm
CUOTAS- 2028+ X0000-PLANELLA $3 MAYD 2024 (o plendla y comprobents de pago)
CUCTAS-Z024- 0O0L-PAGO PLAMILLA 53 MAYD 2026 (7 pago pee 0 pegs pcf bancos}
CUCTAS-2026-1CO0K-ACTA PE CUERRE (word)
CUOTAS-2028-X000-ACTA ANAL DE CLBPLIMIENTD () 1)
SuServisiin de Lo2Es (68 cuctae
CUCTAS-201E-XD00(-ACTA DE PAGO RNAL (word)
Focha da Informay; 16 08 jutic ¢e 2026
Faachh g prirns feanites /A
Fchu dul chatty dul spndionite Asty de canerec 30 cie jlio de J028
Fache e actes: 30 e junic de 2026 $357pm o
mt

SUBDIRECCION TECNICA SADS Ok~ Q
Angzes, Angelw; Danny. Dra, Edward, Enna, Francisco, Francisco, FRANCISCOL Jaim, Juan, Miguel, Paola, SADS, SADS, Set, Trinidad, +57 304 3855921, 457 319 4328019, +..

du ala cuota final 45 (nes da junia),

in‘} Td: Buena tande pasa 10d@s, con el fin de continuar g [+ enlapr dbn de fos infl ¥

Enfo posible, s sa..zni% la enuege de la planilla y sopene de pago de segurided toelsl cornespondiente al
mesdejtmbeoﬂemuhumcucu.oonelﬁndee‘rmuarelclmdel lod: g izar que cads
campela du ista quede ) y con Ja totalidad de la d i c:dgldn, as{como evitar
enelp del nuevo parn Juio de 2026, Lo antecdor, senlends en cusnts qua se
requiere dejar toda Ia informacidn debicamente soportada pam futuras revislones y audizorfas,
(@ CQuienea no presenten i3 planilla y pago de funic junto con la cuenta, tendria plare miximo hasta el 6 de jullo

2026 pnuanupf!l. En casn de incumplimiento, 1a :nundﬁn serd Informada al deeq Juridics pmlo

del nuevo y, adi J | gupervi pondrd en i dela
UGPPelposlble mplimiena de la obligacida de page de sequiidad soclal del mes de Junlo.
CUOTAG-2026-3000-PLANILLA 55 JUNIQ 202 & (pd! planilla y comprobante de pago)

CUOTAG-2026-Y00CC-PAGO PLANILLA S5 JUNIO 2026 (pdf pago pse o pago paf bancos) Farpm
Q3

PROGRAMACION PRESENTACION CUOTA FINAL #6 (JUNIO 2026) SUBDIRECCION TECNICA 5 B
G REVISION CUENTAS SUBDIRECCION TECNICA SADS srovis et Loms wie, 20 may, 26pm, Ty @ “ b

mmmmmmmmmmmmmmmmmummmmsmwrmm

Buena tarda pata tods, £on el fin de contim:ar enlapr n: des oy Ind ¥ SUS ANAx0S Cofespondlanias & 13 cuota final 46 {mes da

mhmwsmﬂwuummmm asl cormo las evidencias (fotogratlas, acys dg Estadn dg T ontra ofros),

eomprands dal 16 da mayd con proyeccién al 30 di junio,

Atirisi, los con 14 debida anitidpacién las lechss da pre-revision digial y entrega de informes y actas para firna, con el propdsits de quu desda ahors pusdan lnlctar

1a planeacién y ol el kformacicn req

Los que esiz ponde a Ia CUOTA FINAL y s» manefz un UNICO CORTE. Los contratisias que fangan cuaiss pendlantes debarin ponarss al dia da

manera obligatoris e asta entrega, conto riqilslio para adelatitar &l proceso de tiva contratacion para el mea de julfo,

E& facha y bosa fimite de satregadigital Al comrsa sd: martea § dahink hauta s 10700 = m. ONICA FECHA Y RARARIQ

Correo; pevisioncysntssutiecnicasads figmait com

Quiants envian la documaentackn al commeda o fuefa de esta horRna, por IBCTIcas nsimucionalel ¥ respeto a 12 planeacidn dol rabzjo de la Subdireccion, sus cuentas quadaan
parn of sigweento mos, esta situatién podrd afectar el proceso el nuevo contrato para e mes e Jula de 2026, olas

Escha st nteg da cusntii pam ialaldn fivien ¥ posterir fanas.fueviva 10 da Junla s paitic da Ise B30 i hasta lad 1000,
Es Importante tener on cuenta que eslo serd of Gnico horarie pars fa peion do 1as. Quiones no p sus cuenias kmpresas, con su fespectiva Mmarta de BOUS Y en
condiciones laghles dentro de este horario, quecarin para el sigulents mes.

.
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Mensaje y seguimlento:
Fecha: 27 de mayo 2026

Buen dia para tod@s.

De manera amable nos permitimos informar que, como recomendacion recientemente indicada desde el
area juridica frente a las auditorias que han realizado, es necesario que los informes correspondientes a la
cuola N.° 6 incluyan dentro de las evidencias: fotografias con la supervisora, como soporte del frabajo
desarrolfado y del acompadiamiento realizado durante la efecucién contractual,

Lo anterior busca fortalecer el adecuado sustento de los informes frente a futuras revisiones, audiforias o
verificaciones.

Agradecemos su apoyo, comprensién y compromiso con la adecuada organizacion y presentacién de las
evidencias requeridas.

@ SUBDIRECCION TECNICA SADS o~ Q s
Andraa, Angala, Danny, bta, Edward, Enna, Francigco, Francisco, FRANCISCO, Jairo, Juan, Migust, Pacla, SADS, SADS, Sac, Trinidad, +57 304 3855921, #57 319 4343019, .. .
! J;l Tiz Buena tarde para tod@s, con el fin de continuar garantizando ue ficienite en Iy p St de low infl ¥ sus anexcs pondi & lu cuota final ¥6 (mes de Junio), le_
% Reunidn de sequimlents y tmetodclogls a ls gestlén financlers gasam 252026

Buen dia para tod@s.

De manera amable nos permitimos inf que, dack it nente [ndicada desde ef drea

juridica f;ente a jas auditorias que han realizado, es necesaro que los Informes comespondientes a la cucta M. 6

incluyan dentro de Jas evidenclas: fotografisa con |a supervizara, coma scporte del trabajo desaszollado y del
fami lizado curante fa efecuclé

Lo an;erior busca fortalecer el od) o de los Inf; frente & futuras revisiones, auditorias o
verlficaciones.
Agrad su apoyo, comprensiény promiso car la ad da organizacién y T idn de las

b evidencias requeridas. ! 7o

Mensaje y seguimiento:

Fecha: 04 de junio 2026

Buena tarde para tod@s, pasamos a recordarles el plazo para la presentacion de informes, actas y planillas
¥ pagos de seg social: Martes 9 de junio hasta Ias 10 a.m. Por favor tener en cuenta gue es tnica fecha
y horario 4

Especial atencién en fechas, valores, desarrollo suficiente de actividades, evidencias correctas, actuales,
congruentes con el desarrollo de la actividad, importante no olvidar fotos con la supervisora Dra Audrey.

Mil gracias a lod@s. Cualguier duda o inquistud estamos muy atentos. &4

SUBDIRECCION TECNICA SADS Ox - q
Andrez, Angela, Danny, Dra, Edwasd, Enne, Francisca, Francisco, FRANCISCO, Jairo, Juzn, Miguel, Pacls, SADS, SADS, Sec, Trinidad, 457 304 3855923, +57 319 4348019, 4
E l;l Ti: Buenatarde para tod@s, con el fin de continuar garentizendo un p eficienteenlap i6n de log nd ¥ SUS Bnex0a comespondientes a la cuota final #6 {mes de hunlo), fe
Jorves

Buena tasde para tod@s, pasamos a recordaries & plazo para la presentacidn de informes, actas y planiltas y
pagos de seg soclal: Martas 9 da Junio hasta las 10 2.m. Por faves tener an ciianma que es (nica fecha y hosarie

2] $20pm
AT

Especial atencidn en fechas, valores, d de cti X 3
congruentes can el desarrollo de [a actividad, importante no olvidar lotos con la supervisora Dra Audrey. Mil *
gracias a todi@s, Cuslquler duda o Inquletud Tty Aterntos, £5 S24pm

. o}

Mensaje y seguimiento:

Fecha: 06 de junio 2026

Buenos dfas para tod@s, aprovechando este fin de semana con puente festivo, les solicitamos muy
amablemente destinar un espacio de su descanso para adelantar la elaboracidn de sus infarmes y actas,
de manera que puedan organizar con tiempo y entregar en los plazos establecidos.

Les recomendamos prestar especial atencion al buen contenido del desarrollo de las actividades
efecutadas, con evidencias suficientes y pertinentes, asf como a la correcta verificacién de fechas, valores
y demas informacién. El primer filtro para que los informes y aclas queden correctos somos cada uno de
nosofros y asf evitar correcciones y reprocesos.
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Recordamos que el plazo para el envio digital de los informes y actas es el martes 9 de junio a las 10:00
a.m., por lo que agradecemos su compromiso y apoyo para cumplir oportunamente con este plazo. Quienes
Ya enviaron nos encontramos en el proceso de revision. Mil gracias a tod@s. Bonifo fin de semana y buen
descanso &

Buena tarde para tod@s, con base en las revisiones realizadas hasta el momento, nos permilimos
presentar la siguiente observacion general para quienes se encuentran en proceso de elaboracién de sus
informes y actas: Cuando dentro del desarrofio de las actividades efecutadas se participe en
capacifaciones, reuniones virtuales o reuniones presenciales, es importante indicar de manera expresa la
fecha y hora en que se llevé a cabo cada actividad. Asimismo, se debe adjuntar la respectiva evidencia de
pariicipacion, ya sea mediante listado de asistencia, registro fotografico, capiura de pantalla de la reunién
o cualquier ofro soporte que permita verificar st realizacion. Mtchas graclas

SUBDIRECCION TECNICA SADS -~ Q
Andraa, Angels, Danay, fra, Edward. Enna, Francisco, Franclsco, FRANCISCO, Jakra. Juan, Migual Pacta. SADS, BADS, Sec, Trinidadd, 457 304 3855621, +57 319 4343019, +..,

wee

213 coota final #6 {mes de junlo), be

El; Tik Buens 1arde para 1ods, con el fin de gasantizendo un p Tic 1t la preseniacion de Tos Inf ¥ SU3 anesos p

Bua-m dkspmtm._ e +echando ette fin de semana con puente fasllvo les golicitamos muy amablemente
inar un espacio de su d pars sdel taelab o0 de su i ¥y actas, do maners que puedan

penlzarcontiempoy gar enlos plaros establecidos,

Les d preslnr pecial idn af buen Ida del d o de a3 sctividades «f con

evidenci fici ulm-hmmiﬁcméndelemmmydmhwm

Elpdmerﬁmcpmqwhahlufmuynmasquedenmmnswm:cadamdemmmyuleviw

COMECCiones ¥ rEpocesos.

Recordamos que el plazo para e envio digital de los informes y actas es el maries 9 de junio a las 10:00 a.m., por

I que sgrad 1] o ,mpmwnﬂumummmmwephmﬂumnunmmmn

nos enelp de revisid Wms.lﬁ@amfmdeamymma
BESSam W
QL3

Bumlurdcpmtod@s.mbluml" Asi lizadas hasta el hos permith p la

ién general para q 3 enpr de elaboracidn de sus Infi yacus‘
Crando dentra del d de las actividades ej das 3e participe en capatitec i -]
mﬂammuuﬂdeanweu\dwdemmnexptesalafedmyhunmqmuﬂevdauhnmdu
nctividad, Aslmismo, 3e debe adjuntar la resp L dep &
ssiFtencia, registio fotogrifics, capiurs de pamalia dellremdnowalquuero:wwpmequmu verificar sy
realizacién. Muchas graciss 308 b

Mensaje y seguimiento:

Fecha: 09 de junio 2026

Buena farde, en los correos recibidos con sus cuenfas nos damos cuenta que enviaron la informacion
incompleta, algunos contratistas les faltan las actas, a otros la pfanifla y pago de la seguridad social - damos
hasta las 3 p.m. para que completen y envien de manera correcla y completa,

También presentaron sus informes sin fechas en las reuniones y capacitaciones, lo cual es exigencia por
parte de la Dra. Audrey para aprobar los informes y aclas, de acuerdo a la Gltima auditorla que se tuvo, por
favor también van a recibir devoluciones por este concepfo

De acuerdo con los mensajes de la revision que ya hemos realizado, solicitamos muy amablemente que,
si identifican que sus informes, acitas o sopories no cumplen con ias recomendaciones y observaciones
realizadas, no esperen hasta la revisin sino que se adelanten y realicen las correcciones correspondientes
y reenvien la informacién respondiendo sobre el mismo correo inicialmente enviado. Esto nos permitira
identificar que se trata de una correccién o mejoramiento de lo enviado y ayuda agilizar el proceso de
revision. Cada uno de nosofros conoce el contenido de su informe y actas y puede verificar si cumple con

las recomendaciones efectuadas.
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SUBDIRECCION TECNICA SADS 0~ Q
AndresAngala, Danay, Dra, Edwatd, Enna, Franclseo, Franclaco, FRANCISCO; Jako, Jean, Miguel, Paols, SADS, SADS, Sac, Trinidad, 457 304 3855921, +57 319 4348019, +..

T Bisens 1arde para todi@s, con el fin de continuar garantizando un procesa eficlente en la presentacidn de los informes ¥ sus anexcs correspondientas & 1u coota final #6 {mes da Junio), le...

Dra Autry SADS GOBERNACION
. , Ayer

& Seetimind este menssje. i~
Buenas tarde, enlos correos recibidos con sus cuentas nos demos cuents que envi lainf, $dn 3 It
algunos contratistas les faltan las actes, & ctros a planiila y pago de 1a seguridad =ocial - damos hasta las 3 p .
para que completen y envien de manera correcta y completa, 1 pmw
1amblén presentaron sus Informes sin fechas enlos 2/ ¥ fo cual es exl {a por parte de
[n D¢n, Audrey pzra aprobar jos Inf! y actas, de rdo a le Gltima {a que e tuvo, por favo: también
von & reciblr devolucl poreste p 200pm &

s -~

De acverdo conlog jes de la revisién que ya hemos realizado, solici muy bl fque, s§
Identifican que eus fnj At1a% 6 20p o plen con las dacl y observaci [lzad:
no experen hasta [a revision sino que se adel ¥ realicen las ec i comresp denla

Informacidn respondiendo sobre el mismo cotres Iniclalmente enviade, Esto nos permitird identiﬂcarqm serata
de una corecelén o mejommients de ko envisdo ¥ ayuds agilizar el proceso de revisidn, Cada uno de nosoros
conoce el contenfdo de suinforme y actas ¥ puede verlficar si cumple con las recomendaciones efectuadas,

358 pm.

RDO. ABG {Marca de agua para informes del mes de junio de la Subdireccidn Téchica)

Revisldn peeliminar Subdireccidn Téenlca Ch - Q
Angela, Danny, Dta, Enna, FRANCISCO, Jalzo, Paola, SADS, Sec, TO

Joeves

Buenos dfas para tod@s, me permite Informar que ya compestf 8l correo la marca de aqua para la revisidn de [a
cucta de junio 2026, 1ambién Infy quayase Ia base de datos en el drive para la revisida preliminar
¥ys istas que han enviado su cuenta para revisién, Recordemos por favor hacer una revisidn
ficd tficando cor {echas, valores, contenldo suficlente en el desarrollo de cada actividad y
evidenclas comectas, actuales y congruentes con [o qus Justifican, Mushes gracias 8 1odos por su compromlse,
9am. &
@

MARCA DE AGUA REVISION CUOTA FINAL JUNIO 2026 & M

com> @ jue, djun, el8mm. (hacabdias) Y @ 6

REVISION CUENTAS SUBDIRECCION TECNICA SADS «rvisi b
pata Daany, Enns, [airo, Pacfa, Julio, Julia »

Buenos dias para 100@s, me permito compartis 12 marca da agua 8 Uilzar para los informos y actas de 1a cueta flnal Junio 2026,

Por favor recordemos hacer una revision eficiente, verificando comectamente fechas, valores, contenido eneld Iic da cada sctvidad y y
congfuenies con lo que justiican.

Ya |2 base da datos s encuentra en &l diive para la reviskin preliminar, s imporiante dejar sl hay qua p {a pianilla da seg social do junio 2026, para
dojfarlo organizada Iz basa do catos ala Dra, Audray para quo 3o exija los primaros diag da julio y daj npleta Lz tn do cada
CUQTA 5y FINAL CUQTA 6

i1 2 3 4 5 3 7 8 )
g rAGO | -maco;
ol | e |PEANL g | acma | ASE | oacmy | RS | e
T {ireRy | EmeuT LASS | cmnrE FNAL rery
: uaro | LASS SENTO autio [ LA23,
b3 | | I | ! | | |
)
Por [avor ya se cofreas tectrdnl viacos con ink para revisar.

Muchas gracias por su alanchén y colaboracion.
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« » CUENTAS2026* > 5.MAYO 20256 ~

- 3 ‘ i }
ipo v ![ Personas ~ Modificado )LFueme -J

R e - -

——— o

Nombre :IN’
; —1ER CORTE MAYO 2026 - JAIRO H RAMIREZ E
I 1ER CORTE MAYD 2026 - JULIO ALEJANDRO ANGULO
M8 IER CORTE MAYO 2026 ENNA SALDARA
Il ER CORTE MAYOD 2026 FRANCISCO CONCHA
I 1ER CORTE MAYO 2026 SONA RIVAS

PR, o -

IR 1ER CORTE MAYD 2026 TATIANA ERAZO RUBIO

Propietario
Or
[
Or
Or
Or
Or

Fecha de modific..

18 may

2 may

25 may

L2 may

15 may

Tamaio del s

ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con
los objetivos fijados por el Medelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

v Participé en una capacitacidn virtual orientada por el contratista José Sandoval, en la cual
se abordd el tema “Habilidades blandas: Finanzas Personales” dictada el miércoles 3 de
junio 2026, en la cual se abordaron conceptos y herramientas practicas relacionadas con
la administracién responsable de los recursos econdmicos, la planificacion financiera, el
manejo adecuado del presupuesto personal, la cultura del ahorro y la toma de decisiones
financieras conscientes. Durante la jornada fortaleci conocimientos orientados al
desarrollo de habilidades que contribuyen al bienestar financiero, promoviendo buenas
practicas para la organizacion de las finanzas personales y el cumplimiento de metas

econdmicas a corto, mediano y large plazo.

v" En cumplimiento de las directrices impartidas por la supervisidn y en concordancia con los
objetivos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), realicé una jornada de
capacitacion y acompafiamiento dirigida a contratistas que presentaban reiteradas
inconsistencias en la elaboracién de informes y actas, se realizo el 27 de mayo de 2026 a
las 4:00 p.m. Durante la actividad se socializaron lineamientos, buenas practicas y criterios
técnicos para la correcta elaboracion y presentacion de los informes y actas, con el
proposito de unificar criterios, fortalecer las competencias de los participantes y mejorar

la calidad de los documentos presentados.

Esta actividad contribuyéd a optimizar los procesos de revisién, disminuir errores
recurrentes, reducir reprocesos y promover una gestion mas eficiente y oportuna en la

presentacion de informes y actas.

v" Asistf a reunion de seguimiento convocada por la supervisora, Dra. Audrey Bahamén el 5
de junio 2026, con el propésito de socializarle el plan de trabajo definido para la revisién
de las cuentas correspondientes al mes de junio de 2026. Durante el encuentro presenté
la programacién establecida con el equipo de revisién de cuentas, la distribucion de
responsabilidades y los tiempos proyectados para la ejecucion de las actividades,
atendiendo las directrices impartidas por la supervision. Esta actividad permitio fortalecer
la coordinacion del equipo, asegurar el cumplimiento opartuno de los procesos asignados
y contribuir al logro de los objetivos institucionales enmarcados en el Modelo Integrado de

Planeacién y Gestion — MIPG.
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EVIDENCIAS

AT e [T o s D
SUBDIRECCION TECNL.
< Banry Gurerern, Jumn, Mogued o5 @ ¥
Y Caparitaciéin Virtust |
Habilidades Alandas: Finsnzas
Personales

PR T

matgarita $J7

Ls Secretarin de Amblente y
Desarrolio Sostenible ta tnvita
a participar en esta jomada de
capachiacion, diseflada parn
fortalecer s conocimientns
¥ habillidades en of mancjo
adecuado delss finsnzes
personsles,

"33 Faths: Midreoles 3 de junio
de 2026
T Hor: 16:00 8. m.a 11:00 2,

m
I Modatidad: Vitual

% Enlace de scotyn:
hnps:mestgoagiecomingl
oyge

{8 :dove a4 promariondo }

B Facllitador: José Sandoval
Subxirecchén Técnica de Apoyo =

la Gesudn
Equipa de Talenlo Humano

Te Invitamos a Aprovechar .
218 wipacio de aprendizaje y

aaaledaita damds amsantasida

@ Mensoie @

Mensaje de convoeatoria a la capacitacion:
Hola buena tarde, cordial safudo.

Finanzas
Personales-

Capacitacidn Virtual
| Habilidades
Blandas €=

B regisira L respuests.

Envar o3 respivesia

Go0gH Ng.Cred Al 25mbd LA EORLEILY SEndTInGRa nf
Ser L PTG PRI

(E TP DA oL . DGR

Google Formularios

La Subdireccién Técnica de Apoyo a la Gestién — Equipo de revision preliminar se permite invifarles a
participar en una fornada de fortalecimiento sobre la adecuada elaboracion de informes efecutivos y de
supervision, asi como sobre la correcta organizacién y presentacion de evidencias.

Esta actividad ha sido programada con el propdsito de brindar acompafiamiento, orientacién y herramientas
précticas que permitan continuar fortaleciendo la calidad de los informes presentados, promoviendo
documentos mejor sustentados, organizados y con evidencias suficienfes para los procesos de revision y

aprobacion.

El espacio busca ademéas generar un frabajo colaborativo entre compafieros, compariir buenas practicas y
apoyar el proceso de nivelacién y mejora continua en la elaboracién de los informes contractuales.

kn2Sma54spm % O & i

REVISION CUENTAS SUBDIRECCION TECNICA SADS «ovisior coms

para Anbal, tristhy danniald, Ecked, i oalvarer, 1 dokomies, kiz_ekes, SAndm. Sargio, Yanesza, LEOM, Luz, Jubana, Secretaria, subdireccioniag sads, Con: ~

Cordial saltda.

LaSubdkaeddnTecnlcadaApoyoalaGesum Equipo da revialdn preliminar 30 permite Invitaries g particlpar en una Jomada do X sabre b ad d: de
jacativos ¥ da sup 1, asf como sobra la organizacisn y p de

Esta 1 ha sido prog: conely de brindar P of yh P que p fortalecienco ta caldad da los Informes

prosentados, promovionda d major gank ¥y eon avid parajos da ravisldn y aprobaciin,

El espacio busca ademas genersr un trabajo colaborativo entre compaifteros, comparti buenas p yapoyarelp de dn y mejora en la elaboracién de

los informes contractuales.

% Focha: Migrcotes 27 de mayo de 2026

[} Hora: 4:00 p. m.

s Modalidad: Viruat

¥ Enlaca de acceso: Meet.opogie com'egrhuks-nsx

4§ Facilitadora: Tatana Erazo —~ Coniralista
Bubdireecion Tdcnica de Apoyo a la Gestidn - Equipo Flnanciers

idn acliva y cesrpromise con el &

de nuestros procescs, teniendo en cuenta la Impartanda de conter con kformes

grac da aai U disy
clarosy p

jos para futuras revisiones y audforias,
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meslgoogie.com
Riprimest googhe Sogvkimee-rla o
ML googiecom
™ REUNION DE CUENTA FINAL - SUBDIRECCION
Midreoles, 27 prayo - 400 — 5:00pm
£ona norasm: America/Bogata
Informecién para tnirse & la reunicn <z Google Meet
Vinculo a la videolamada: kpeefimest cocgle comfimmtiafio , oy oy

ncswydnadolnww‘“m_,

Condial sakada,

Por direcuiz de {a Sub o Audrey, se a1 las sigui personas a participar enla
capacitacidn preliminar de cuentas, dictada por la Profesiéaal’ Tatiana Erazo con el fin de fortalzcer la
elaboracidn, de log Informe ejecitivo, raf como el de supervisién y actas finales.

Personas convocades:
Anbal Lozada
Cristhian Rodriguez
Danns Rivery ]
Eduard Sudrez
Juflzna Trujils
Lecn Swirez
Lz Ellzabeth Rojes
Sandry Mlera Sepdiveds
Serglo Agreda
Yanessa Gomez
F w1 puntesl asl lay comy [ ionat adipm,

" r 0 01

€ % C () reetpooguconimerte gl ssd
11 O Fevoentacd i, O o Samasid T 6 Sames ov e Eh—m D Sermrdrhay, KR i BF Sl ) harort BT et s acmal

() fmoscwm. o g,
© -~ %
@ oo %
oAl ) smnaatobem:,
408 pm. § REUNION DECUENTANRia . @ mﬂ@i g Kﬁ )ﬁ@ oB 26|l

G L TR et

& deozoeColiod emss K

-~

pubimnosic. & P I3 Q

4 O % dosgooplacomilorraiuAider TR

O Aomcan oot e, & Creea W ATST. Bl luvcadiivomms.  [F] ousw G Mecorerpeide, B0 Toufeor K limn I bobue

REUNIOM DE CUENTA FINAL -
SUBDIRECCION Miércoles, 27 mayo -
4:00 - 5:00pm

Saregatid irerpueTiL

v i et

0 i lipiet purwtd veipuchoss? Mgy
Google Formularios

l
E
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PROCESO G FINANCIERA SADS Ok~ Q
Andres, Dartrry, Dra Ennia, Francis, Franciscn, FRANCISCO: Jafro, Prols, SADS, SADS, Sec, Trivdad, 457 315 BOSTSES, 57 305 2637945, 457 316 7404020, T)

viemes
i Roerriacdy
mest.googis.com

" f PR
bl

et googie.com

REUNIGN - FINANCIERA

Vlernes, § junio - 11:15am = 1200pm

Zona herazla: Amerlca/Bogota

Ifotracisn para unizse & b reunido de Geogle Meet

Vinculo a ia videctamada: hitps://meet.gaogle.com/hye-yloh-ahb

O marca ek (CO) +57 601 8956250 PIN: 369 510 560 66542

Misz nimetos de teléfono: hrips:/ftel.mest/hgo.y[oh-xhb ?pin=3695105606654 HA3am @

ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar lIas directrices, orientaciones y actividades impartidas por
el supervisor del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el
proyecto.

v Realicé la convocatoria y lideré una reunién virtual con el equipo de contratistas encargado

Nis
So-

e

de la revisidn de cuentas, llevada a cabo el 20 de mayo de 2026. Durante la jornada se
unificaron criterios para el proceso de revision, se definieron responsabilidades, plazos y
horarios de trabajo, y se estructuré el plan de trabajo y cronograma para la revisién de la
cuota final No. 6 correspondiente al mes de junio de 2026. Coordinamos la programacion
de las actividades necesarias para garantizar una revision eficiente y opoituna de los
documentos presentados por los contratistas, fortaleciendo la organizacion del equipo y
optimizando los tiempos de respuesta.
Elaboré y comparti con los contratistas encargados de la revision de cuentas el resumen
del plan de trabajo y cronograma definido durante la reunién, con el fin de facilitar Ia
organizacion y seguimiento de las actividades programadas.
Asistl a la reunién convocada por la Dra. Francia Elena Obando, Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, y la Dra. Audrey Bahamén, Supervisora, en la cual se revisaron
Pagina 16 de 25
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las funciones y responsabilidades de los integrantes del equipo financiero, asi como las
estrategias de apoyo y articulacion para fortalecer el trabajo colaborativo y optimizar el
cumplimiento de las actividades asignadas.

Durante la jornada se definio la reorganizacién de los subgrupos de trabajo, se establecid
la programacién semanal de acompafiamiento presencial y se concertaron acciones para
fortalecer la capacidad operativa y el desempefio integral del equipo financiero. Asimismo,
en el marco de la redistribucion de responsabilidades, se me ratifico el liderazgo del equipo
encargado de [a revisién de cuentas de los contratistas de prestacion de servicios y se me
asignd el acompafiamiento a la contratista Daniela Herrera en las actividades
relacionadas con la revisidn de cuentas de proveedores bajo sus lineamientos, con el fin
de brindar apoyo técnico y contribuir a la mejora continua de los procedimientos
financieros de la Secretaria.

Realicé 1a convocatoria, coordinacién y orientacion de la jornada de Capacitacién sobre
la elaboracién de actas finales, dirigida a los contratistas de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, desarrollada el 27 de mayo de 2026 a las 2:00 p.m.. Este espacio
tuvo como proposito fortalecer, actualizar y unificar criterios para el adecuado clerre
documental (informes y actas finales) correspondientes al mes de junio de 2026.

Durante la jornada brindé orlentaciones sobre la correcta elaboracién y presentacion de
las actas finales. Esta actividad contribuyd a prevenir inconsistencias, reducir reprocesos
y facilitar el cierre y presentacion de cuentas oportuno.

Elaboré y socialicé con los confratistas de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible un manual de apoyo con lineamientos y orientaciones detalladas para la
correcta elaboracion de los informes finales, el acta de cierre, el acta final de cumplimiento
y el acta de pago final. Este documento fue disefiado con el propdsito de unificar criterios,
fortalecer la calidad de la documentacion presentada por los contratistas, contribuyendo
a la disminucion de errores, devoluciones y reprocesos durante la etapa de revision y
aprobacién.

Realicé la revisién técnica en medio digital de los informes de ejecucién y supervision,
actas finales, planilla y soporte de pago al Sistema de Seguridad Social Integral
presentados por los contratistas de la Subdireccion Técnica de Apoyo a la Gestidn.
Durante esta actividad verifiqué la coherencia y consistencia de la informacidn reportada,
la correcta elaboracion de los documentos y la suficiencia de las evidencias aportadas
como soporte de las actividades ejecutadas. Cuando se requerfa formulé observaciones
y recomendaciones orientadas a la correccién de inconsistencias, contribuyendo a
mejorar la calidad de la documentacion presentada, reducir reprocesos y facilitar la
revision final de la sttpervisora para su posterior firma.

EVIDENCIAS

Meet “
fad Reuntones en tlempo real da Google. Utilza tu navegader para compartlr tus.videos, tu escritorlc o tus presentaclones

E % | concompafieros de equipo y clientes.
s meet.google.com

REUNION PLANEACION REVISION CUOTA FINAL #6 JUNIO 2026

Miércoles, 26 mayo - 10:00 - 11:00a2m

Zona horaria: America/Bogota

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.qoogle.com/tag-tydi-tih £50pm.

5 b
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Resumen de reunién del Plan de Trabajo revision de cuentas junio 2026 (Cuota final)’

Recepcién Cuentas

Plazo médximo: viemes 12 de junio hasta las 2:00 p.m.

El correo de cuentas contarad con mensaje automatico a las 2:30 p.m. que coloca Paola para que cuenfas
que lleguen por fuera del horario queden autométicamente para el siguiente mes teniendo en cuenta que
tendremos un tiico corte.

Cualquier revision por fuera de este tiempo debera contar con autorizacion expresa de la Dra. Audrey
Bahamon, garantizando el conducto regular y evitando contratiempos.

Igual quedamos atentos a confirmacién de la Dra. Audrey de la fecha ... en caso de cambios organizamos
de nuevo el Cronograma y Plan de Trabajo.

Revisidn de Cuentas:

. Viernes 12, fin de semana y martes 16 de junio: revision de cuentas recibidas.

. Miércoles 17 de junio; Correcciones por parte de contralistas en caso de inconsistencias o
errores,

. Martes 16 y miércoles 17 de junio: elaboracién de documentos soporte por parte de Francisco y
Andrea,

. Jueves 18 de junio (medio dfa): carga total en SAP, la base de datos debe estar;

Verde: cargados SAP

Rojo: no enviados

. Jueves 18 de junio (finalizando la farde): envio de planilla de preliquidacion por parte de Trinidad
a Centro de Competencias.

Recomendacion clave

Para cumplir este Plan de frabajo:

. Cada uno de nosotros debe realizar sus actividades en los tiempos establecidos.

. Avanzar progresivamente en el cargue en el SAP durante fa semana para evitar congestion del
Gnico usuario que tenemos.

. Salo cumpliendo cada uno con estos puntos Trinidad puede avanzar en los Infotipos y tener la

planilla lista para el medio dfa enviaria a Centro de Competencias.

Por favor teniendo en cuenta que en esfa cuenta cargamos mas documentos al SAP debemos hacerlo de
manera progresiva para no saturar el SAP el jueves 18 de junio cuando todo debe estar cargado.

Cargue SAP cuota final:

CUOTAB-2026-X00C-INFORME SUPERVISION (pdf firmado)

CUOTAB-2026-XXXX-PLANILLA 88 MAYO 2026 (pdf planilla y comprobante de pago)
CUOTAB-2026-XXXX-PAGO PLANILLA 88 MAYQ 2026 (pdf pago pse o pago pdf bancos)
CUOTAB-2026-XXXX-ACTA DE CIERRE (pdf firmado)

CUOTAB-2026-X0XX-ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO (pdf firmacdo)
CUOTAB-2026-X00-ACTA DE PAGO FINAL (pdf firmado}

S
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De acuerdo a la Circular que llegd de Hacienda se ajusta el Plan de Trabajo asi:

Resumen de reunion del Plan de Trabajo revision de cuentas junio 2026 (Cuota final)

Recepcién Cuentas

Plazo maximo: viernes 12 de junio hasta las 2:00 p.m.

El correo de cuentas contard-con mensaje automaético a las 2:30 p.m. que coloca Paola para que cuentas
que lleguen por fuera del horario queden aufornaticamente para el siguiente mes feniendo en cuenta que
tendremos un tnico corle.

Cualguier revision por fuera de este tiempo debera contar con autorizacion expresa de fa Dra. Audrey
Bahamén, garantizando el conducto regular y evitando confratiempos.

Revisién de Cuentas;

. Viernes 12 y fin de semana: revisién de cuentas recibidas.

. Marites 16 de junio en la mafiana: Cormrecciones por parfe de contralistas en caso de
inconsistencias o errores.

. Martes 16: Elaboracién de documentos soporie por parte de Francisco y Andrea.

- Martes 16 de junio (medio dia): carga total en SAP, la base de dalos debe estar.

Verde: cargados SAP

Rojo: no enviados

. Martes 16 de junio {finalizando Ia tarde) a mas tardar miércoles 17 de junio (medio dfa): envio de
planilla de preliquidacién por parte de Trinidad a Centro de Competencias.

Por favor teniendo en cuenta que en esta cuenta cargamos mas documentos al SAP debemos hacerlo de
manera progresiva para no saturar el SAP el martes 16 de junio cuando fodo debe esfar cargado.
Cargue SAP cuofta final:

CUOTAB-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION (pdf firmado)

CUOTAG-2026-XXXX-PLANILLA §8 MAYO 2026 (pdf planilla y comprobante de pago)
CUOTAB-2026-XXXX-PAGO PLANILLA SS MAYO 2026 (pdf pago pse o pago pdf bancos)
CUOTAEB-2026-20COC-ACTA DE CIERRE (pdf firmado) ’
CUOTAB-2026-XXXX-ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO (pdf firmado)
CUOQOTAB-2026-X000C-ACTA DE PAGO FINAL (pdf firmada)

=N NFXE NP

“o» + PROCESC @ FINANCIERA SADS '
=/ andrea, Danay, Dra, Enna, Francia, Francdecs, FRANCISCO, Jaio, Paola, SADS, SADS, Sec, Trinidad, +57 315 BR57565, +57 305 2637945, «57 316 7809020, T

26/5/2026

§  ~SsmRivern +57 316 7809020
Cordial saludo, estimado equipo Financiero; -
Por directriz de la Subdireciora, doctora Audrey Bahamén Gémez, se & reunidn pr tal para el cia
miércales 27 de mayo a las 9:00 AM a 9: 45 AM, en la sala de juntas de fa Secretatfa de Ambiente y Desarroilo
Sostenible,
La citacién espera todo el equipe financiero, incluldos los contratistas encargndes de Ia revisidn dé cuentas.
Agrad de sup lidad y compromiso Institucional. 425p.m.
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§  SecAmblenta 3 a
MG Adriang, Andren, Angels, Bit Daniela, Danny, Deiby, Dra, Enna Felips, Franciz, Francisco, Francisca, Frankiyn, Hanry, Jairo, dhonry, Juan, Juis, Karina, Kevin, Lieth, Magdalena, bara, Mig—
Subdireccion Jeécnica de Apoyo n e e
.'g?) Gestid
Equipo de Talenlo Humano

ves

*  {Teespersmoa pare compactic

es1e eapacio de gprendizaje,

reflexlon ¥ crecimientol 3sdam

La {a de Ambierne y D S ible, & {ravég de nuesin equlpo de la Subdireccidn técnica de apoyo
alagestidny, te invita a participar jornada de capacitacidn sobre elaboracién de actas finales, un espacio
orientada u reforzer y sctustizer irnik parael sd Clerre o Iy Ide o3 p

conespandienes sl mes de funio.
"5a Fecha: Midrcoles 27 de mayo de 2026

£ FacDtadoca: Tationa Erszo - Contratists

Subdirsccldn Técnica da Apayo a ka Gestisn - Equips Flnanclers

Este espacio busea brindar osi ibe y Bami para la cocrects elaboracidn de las ectas finales que
deberdn prescatarse hamo con los informes finales,

Agrad; su pumtual 2sl in y participacidn activa, tenfend la importancla de realizar una
adecuads laboescidn de [as actas finales pary EARIAr de maners COMRCI Y Cportuns e ¢ froceto de

p idn de cuentas ante :

Sacompartnl ef enlace, gracies & %58pm.
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PRESENTACION DE CUENTA FINAL -
SADS-LISTADO DE ASISTENCIA.

Sq regiatrd Jurespuesta.
Lowgr ofep resumaty
Worm Memasemoanad
o[} lormulang parace soecaechono? oy
Google Formularios
MAHUAL DETALLADO PRESENTACKSN DE CUENTAS MANUAL DETALLADG PRESENTACION DE CUBNTAS.
CUTNTA FINAL, CUENTA FINAL
Maryynl crtatacs presentaclan o CUENTA FINAL

Datcle ol drna Brunciars, no Comphics conputr ton Litedes of inatusl detaleds
pirk I prdentaciin ob 1 Cueeta Final, drigids & Bec b antrsies bijy
Contrata di ds Gervicios. Este tiene como objetiva tacltar ¥

poranticer i presentacdn corecta ¥ oportond de ks cuentss, penmiiendd sl tu
revisisa en of dres fnanclers, su poiterior rambaciin so ol Arsa corzable ¥ la
ok bacidn sn Haclrxiz pars asegurar ol pago opartma,

Docurnenias  que deben  venit adurdos et o coamea  elecirdnics
cuentesyadsQvpliedeicaurs qoveq

GUENTA Ng, § FmeaL)
8. CUQTAR2020-)000CINFORME EJECUTIVO
b, CUAT. Fi SUPERVISION
€. CUDTAS-2025-X000-ACTA TIERRE
4. CUDTAS.X25X000C-ACTA FAL CUMPLIMENTD
. CUQTAS-2028-XXK-ACTA FINAL
1, CUGTAS-20I8-X00CC-PLANILLA 55 MAYD 2028
7. CUO PLANILLA BS MAYO 2028
B CUGT/ WPLANG,LA, 5% JUINIQ 2025
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MAHUAL DETALLADO PREGENTALISH DN CUSNTAS
SUENTA PINAL

MANUAL DETALLADO PRESENTACKSN DR CUENTAS |

CUENTA FTHA

if ds_tensr lo sigui an
wniviaf ol corren pare la revision de s ctenta;
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1 1004272 1151941680|ANDRES FELIPE PERA CRUZ X X ox oK X [4].4 oK X
2 1002885 16754000|CARLOS ARTURD.ORTIZ BARGNA oK oK. aK [+13 oK ox ox X X
3 1003188 | 11306145%8|CRISTHIAN ROBRIGUEZ TAPIA
4 1007787 1112487557 |ENNA LICETH SALDARA CARABALL oK oK ok aK oK ox [+).4 X
5 | 1011648 14799511|FRANGSCO 1avier coNCRATANDGRD X % ok} ook | ox oK ox x X
& 1013041 31469723|GLORIA AMPARG ECHEVERR! CABRERA
7 1012465 1005705104 [IE130R ANDRES GARCIA GOMEZ 4 X oK X X oK oK oK oK
8 1014312 1007547382 |MANUELA ARANGO GIRALDO
9 fe1esy | 1193065180|JULIO ALEJANDRO ANGULO oK =34 ox oKX 214 oK ox
10 1005336 12130684|L£ONMDO C“STANEDA'MUNOZ oK 24 ox ox QK 0K oK X
1 1011770 16724210|LUIS FERNANDO RESTREPO GUZMAN 0K oK [+}4 ax oK oK oK oK oK
12 1010923 £7002461{PACLA ANDREA OCAMPO MURDZ oK axK ox ax oK ox oK x x
13 1010131 67033621|TATIANA ERAZC RUBIO
14 1009864 ‘A1412715|TRINIDAD PEREZ SALAZAR oK OK oK oK [s1.4 oK ox X ‘X
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2 1012528 101019MSBIWGYUZEEH GARCIA GONZALEZ
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TATIANA ERAZO RUBIO
C.C. 67.039.621 DE CALI
PROFESIONAL CONTRATISTA.
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